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1. O01mHe MOJI0KEeHU .

1.1. Hacrosimee Ilonoxxenune o pabote ¢ oOpameHusiMu TpaxkaaH (jJanee 1mo TeKCTy -
[Tonoxenue) paspaboTaHo uisi MyHUUMNAIBHOTO OIOKETHOTO  JIOIIKOJIBHOTO
obpazoBarenbHOro yupexaeHus: «Jlerckuit cag Ne 116 «3mopoBsiuok» r. Bosormabl
(manee mo Tekcty - MBJIOY) B coorBeTcTBUM ¢ TpeboBaHuUsAMU KoHCTUTYLIUH
Poccuiickoit ®denepanun, PenepanbHoro 3akoHa oT 02.05.2006 roma Ne 59-®3 «O
NOpsIJIKE pacCMOTpeHus oOpatienuit rpaxxaan Poccuiickoit deneparim.
1.2. Hacrosimee IlomoxkeHue COAEPKUT TOPSAIOK TIPHUEMA, PETUCTpAIlUH, YyYeTa,
paccMmoTpeHus obpamenuii rpaxkaad B MBJIOY, npoBeneHns aHaim3a mopoKaaronnx
UX OPUYMH U XapaKTepa; OCYIIECTBIECHHWE KOHTPOJS 3a CPOKaAaMU M KadeCTBOM HX
WCIIOJTHEHUS.
1.3. Ilox oOpamenusimu B HactosmeM [lonoxkeHnn cienyeT moHUMaTh U3JI0KEHHBIE B
YCTHOM WJTM TUCBMEHHOM (hopMe KanioObl, 3asBICHUS U MIPEJIOKECHUS TPaXKIaH.
OBPALHIEHUE TPAXKJIAHUWHA (nanee - oOpalieHue) - HamnpaBlIEHHOE B
VYrpasnenue oOpazoBaHuss AJAMUHUCTpaMH T. BoJorasl wiam AOMKHOCTHOMY JIUILY
MUChbMEHHOE MIPEIOKEHNE, 3asBJICHUE WM )Kajio0a, a TakKe YCTHOE OOpallleHHUE;
NPEJJIOKEHUE - pexkomeHmanusi TpaxJaHWHA 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO
JEATEIIbBHOCTH YUPEXKJEHHUS, PAa3BUTHIO OOIIECTBEHHBIX OTHOUICHUM, YIyUYIlICHUIO
MaTepUalIbHO- TEXHUYECKOU 0a3bl ¥ UHBIX cep nesarenbHocTH MBJIOY;
3AABJIEHUE - npocbba rpaxaaHuHa O COJCWUCTBUUM B peaju3alluud  €ro
KOHCTUTYIIMOHHBIX TpaB M CBOOOJ WM KOHCTUTYLIMOHHBIX MpaB U CBOOOJ IPYrux
T, JTMOO COOOIICHHE O HApYIIEHUU 3aKOHOB U MHBIX HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB,
HEJI0OCTaTKax B paldoTe YUYPEKICHUS U JIOJDKHOCTHBIX JIMI[, JIMOO KPUTHKA
JEATEIIbBHOCTH YUYPEXKIACHUS U JOJIKHOCTHBIX JIUII,
KAJOBA - mnpoceba rpakJaHWHAa O BOCCTAHOBICHWM WM 3alIUTE €ro
HapYIIEHHBIX MPaB, CBOOO] WJIM 3aKOHHBIX HHTEPECOB JIPYTUX JIUII.
XOJATAMCTBO - nucekMeHHOE 00palleHne ¢ MpockO0ii 0 MPU3HAHMM 3a JTHIAMH
ONpEJIETICHHOr0 CTaTyca, MpaB wid cBoOoj. PabGora c oOpameHusiMA rpaxaaH
ocymectBisiercs B coorBerctBun ¢ Koncturynmen Poccuiickon ®enepanun,
3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannn u HacTosmmM [lonoxeHuem.

1.4. JlenonpousBOACTBO MO OOpaIIeHUIO TPaXK/iaH BEJETCS OTAEIbHO OT APYTUX BUJIOB
JIEIONPOU3BOCTBA.

2. Ilpuem, ydyeT u perucTpanusi oopameHmi.

2.1.I1puem mocTynuBIIMX oOpaIeHuid Bo3iaraercs Ha pykoBoautens MBJIOY.
[Ipu mpueMe MUCbMEHHBIX OOpaIEHUN:
® TpoBEpPSETCA MPABUIBHOCTh AAPECOB, aipecara
e [lucema rpaxngaH C TIOMETKOM Ha KOHBEPTE <JIMYHO» M aJpPECOBAHHBIC
OOIIECTBEHHBIM OpTraHu3aIusM (MpoCOr3HON OpPTaHU3aIMN) HE BCKPHIBAIOTCS,
a mepeaaroTcs 110 HA3HAYEHHUIO.



e [lucema, mocTaBiICHHBIC HE MO HA3HAYCHUIO, HE3aAMEIJIUTEILHO BO3BPAIIAIOTCS
MOYTOBOMY OTJIEJICHUIO CBS3H, HE BCKPBITHIMHU JIJIsI OTIIPABJICHUS ajipecary.
e [Ipu BCKpBITHH KOHBEPTOB MPOBEPSETCS HATUUUE B HUX MUChMA U JOKYMEHTOB.
e [luceMeHHbIE OOpalieHUs TPakKaaH, B KOTOPBIX HET MOANUCH, (aMUIUS HE
yKa3aHa WM HamkcaHa Hepa300puyuMBO, HE COJEpKaIhe MaHHBIX O MECTe
KUTEIhCTBA WM PalbOThl (y4eObl) ampecaTa, MPU3HAIOTCS AHOHUMHBIMU H
PAacCCMOTPEHUIO HE TTOJIeKAT.
2.2. Bce Buapl TOCTYNAalOIUX MUCbMEHHBIX OOpaIllEHWH  JIOJDKHBI  OBITh
3apEeTUCTPUPOBAHBI B TEUCHHUE CYTOK CO JIHS MX MOCTYIIJICHUS.
2.3. OmmOOYHO JOCTAaBJCHHBIE THMChbMa TIEPECHUIAIOTCS 1O HA3HAYCHUIO C
00s13aTeIbHBIM COOOIIEHUEM 3aABUTEIIO.

3. Perncrpanusi ooOpanieHuii rpaxaaH.

3.1. IlocTtynuBiiKe MHUCbMEHHBIE OOpAIEHUS TPa)XAaH MOAJIeKAT 00sS3aTeIbHOU
perucTpallid B TEYEHHE TpPeX [HEH C MOMEHTa MOCTYIJICHUS B JKypHaje ydera
3adBICHUH M oOpamieHudl rpaxaaH 1o ¢opme, NPeayCMOTPEHHOM — Yy4YeTHOU
KapTOYKOMU.

3.2. Ilpn nMYHOM mpUEME IpaxJaH UX NUCBMEHHBIE M YCTHbIE MPEIJIOKEHUS,
3asBIICHUS U 5KaJIOOBI TAKXKEe MOJJIeKAT PErUCTPALlUU

3.3. Peructpauuu nojjexar Bce 0OpaleHusi, B KOTOPHIX YKa3aHbl (GaMuus, UM,
OTYECTBO U JOMAIIHUN aJpec 3asBUTEIIS.

3.4. PeructpauuMOHHBIM I[TAaMI € YKa3aHUEM JaThl MOCTYIUIGHUS U
PErUCTPAllMOHHOTO HOMEpPA MPOCTABISETCS B MPABOM HIKHEM YTy MEPBOTO JIMCTa
NUCbMEHHOrO oOpamlieHus TrpaxJaHuHa. PerucTpallMOHHbIA HMHAEKC OOpalleHus
COCTOUT U3 HayaJdbHOU OYKBBI (haMUIIMK aBTOPA, MOPSIAKOBOTO HOMEpPA MOCTYIHUBILIETO
oOparieHus yepes 1poOb UHJEKCA Jieia 0 HOMEHKIIAType.

3.5. lloBTOopHbIM OOpallleHHsIM TpU UX TOCTYIUICHUHM NpPHCBAaUBAETCA
PEruCTpallMOHHBIN MHJEKC TIepBoro odpamnieHusi. B mpaBomM BepxHEM yrily MOBTOPHBIX
oOpaimieHrii W Ha YyYeTHbIX KapToukax jnenaercs otMmerka «I[IOBTOPHO» wu
noalOupaeTcsi BCA MpEIIeCTBYIOIIasl mnepenucka. [IOBTOpHBIM clielyeT cuuTath
oOpaleHue, NOCTYNUBIIEE OT OJJHOTO U TOTO XK€ JIMIIA [0 OJTHOMY U TOMY K€ BOMPOCY,
€CJIM CO BPEMEHM MOJIaud MEPBOr0 UCTEK YCTAHOBJIEHHBIA 3aKOHOJIATEIBCTBOM CPOK
PaCCMOTPEHUSI WM 3asIBUTENb HE YJIOBJIETBOPEH JaHHBIM OTBETOM.

3.6. OOpaieHuss OJHOIO W TOTO JK€ JIMIA, MO OAHOMY M TOMY € BOIPOCY,
HAlpaBJICHHbIC pAa3IMYHBIM ajpecaraM, W T[OCTYNHUBIIME JJISI PAcCMOTPEHHUS B
aIMHHUACTPAIIMIO WK PYKOBOJHUTENIO  YUPEXKICHHS  YYUTBIBAIOTCS  IOJ
PETHUCTPALMOHHBIM HHIEKCOM IMEPBOTO OOpalleHus ¢ J00aBIeHHEM Iepea HHICKCOM
Jeia 10 HOMEHKJIAType, HadyuHas CO BTOPOTO HOMepa OOpaIieHHs, MOPSIKOBOTO
HOMepa, MPOCTaBIIIEMOT0 uepe3 apook (Hampumep, J1-01-33/1).

3.7. B unensax oOecrieueHuss CHUCTEMATH3allMd W OOJIETYEHHsS] TIOMCKA BEIETCA
an@aBUTHBIN yKa3aTenb (GaMUIUi TpaxaaH, OT KOTOPHIX MOCTYIUIN OOpaIieHHs.

3.8. Kaproreka hopMupyeTcsi B XpOHOJIOTHUECKOM MOPSIKE.



4. Ilopsiiok paccMOTpeHMsI O0palleHUd IPaKIaH.

4.1. Tlocnme peructpanuu, OOpamieHUs MEPENAIOTCS 3aBEAYIOLIEMY YUPEKICHHS.
VYKkazaHus 1O WUCIIOJHEHHWIO OOpaIieHuil JaroTCs 3aBEAYIOIMIMM YUYPEKICHUS  €ro
3aMECTHUTEIISIM B (hOpME PE30TIOIUU. Pe30mrorus npocTaBiseTcs Ha JUIEBONH CTOPOHE
NEPBOrO JIMCTa JOKYMEHTa Ha CBOOOJHOM OT TEKCTa MECTe, MEXAy aJpecoM u
TEKCTOM. B cocTaB pe30SIonuu BKIIOYAOTCS CIICAYIONINE DJIEMEHTHI: (haMUIUs |
WHULIMAJBI UCTIOTHUTENS, COJIEpKAHUE AEHCTBUM, CPOK UCIIOIHEHUS, TUYHAsI TTOANKUCH
u gara. Ecam  pesononusi OpeaycMaTpUBAae€T HECKOJIbKO —UCIOJIHUTENEH, TO
OTBETCTBEHHBIM 32 UCIIOJIHEHHE CUMTAETCS YKA3aHHBINA MEPBbIM, EMY K€ U NepeIaeTcs
OpUTHHaJ 00pallleHus], OCTAIbHBIM UCIIOTHUTEIISIM HAMPABIISIOTCS KOTUU.

4.2. 3ampemiaercs HampaBisATh OOpalieHHs MJii HUX PACCMOTPEHHUS TeM
JOJKHOCTHBIM JIMLAM, YbH JIEWCTBHS 00KAIYIOTCS B OOpaIlleHHH.

4.3. OOpamieHusi TrpaxjaaH, MOCTYINUBUINE 3aBEAYIOLIEMY YUpEKIACHUS,
NEepeatoTCs, MO POCIHUCH MCIOTHUTENAM IS IPUHSITHS MEp.

4.4. OTBeThl Ha OOpaIIECHUS TIPECTABIISIOTCS OTBETCTBEHHOMY 3a IMOJAMKUCHIO TOTO
cnenuanvcta (memarora), KoMy OBUIO JaHO TOpPYYEHHE, U aIpEecyloTcs Ha HUMs
3aBEYIOLIEr0 IMOJIMUCABUIErO MOPYyUYEHHUE (PE30IIIOLIHUIO).

4.5. OOpamieHusi CYUTAIOTCA  Pa3pEIICHHBIMH, €CIM  PacCMOTPEHBI  BCE
MOCTAaBJICHHbIE B HUX BOMPOCHI, MO HUM MPUHITHl HEOOXOAMMBIE MEphl U JaHbI
UCYEPIBIBAIOIINE OTBEThl, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM. OTBET Ha
MMCEMEHHBIE 0OpaIlleHusl TaeTcs TOJIbKO B MucbMeHHOU (opme. [Ipu oOpamenun Ha
JUYHOM TIPHEME OTBET MOXKET OBITh JJaH B MUCHhMEHHOM Wu ycTHOU dopme. B ciyqae
YCTHOTO OTBETA JEJA€TCSl COOTBETCTBYIOIIAs 3alMCh B KAPTOUYKE JIMYHOTO IpHEMa
rpaKJaHuHa (HaOpuMep, 3asBUTEII0 PAa3bsCHEHO WIM C 3asBHUTENIEM IPOBEACHA
Oecena). PesynpTaT mpuema MmoceTuTeneil OTMEYaeTcss B KapTOYKE JIMYHO BEAYIIUM
IPUEM.

4.6. OOpameHust ¢ 0OTBETaMH Ha HUX, 3aBEAYIOIINUNA YUPEKACHUS MEPEJAET B IMOUYTY
HavyalbHUKAa YTpaBieHUs o0pa3oBaHus AAMUHHCTpanuu 1. Bomorasl wmm ero
3aMECTUTEINSAM B 3aBUCHMOCTH OT TOTO, KTO JaBaJl IOPYYEHHUE JIsI OKOHYATEIBHOTO
OPUHATHSA PELICHUS MO HUCHOJHEHHIO oOpauieHus. Eciu oTBeT He oTmpaBisercs B
JAPYTyI0 OPraHU3aLMIO0 UIN JOJDKHOCTHOMY JIMAILY, TO IMPOCTABIIIETCS B JIEBOM BEPXHEM
yrily Haanuch «B nmeno», mara m nmuHag noanuck. Eciy i mOJIHOTO pasperieHus
oOpanieHusi rpaxaaHuHa TpeOYIOTCS JOMOIHUTENbHbIE CPOKH HUCIIOJHEHUS, B JIEBOM
BepxHeM yriy mnpocrtaBisercsa cioBo «KOHTPOJIb» u oOpamieHue crtaBUTCS Ha
MTOBTOPHBIN KOHTPOJIb.

4.7. IlopnuicaHHble OTBETHI Ha OOpAIEHHs] U 3aKPBIThIE «B JEJ0» NEPENAIOTCS IJIs
OTHPABJIEHUS 3aABUTENAM, APYTUM OPTaHU3ALMAM, JOJKHOCTHBIM JIMLIAM.

4.8. Ilepen oTnpaBKO# OTBETa 3asBUTENIO UM OpraHy, HalpaBUBIIEMY OOpaIleHue
JUISL pa3peleHus] 3aMEeCTUTENh 3aBEAYIOLIET0 /WM CHEUAINCT 005S3aH MPOBEPUTH
HAJIMYUE BCEX CTpPaHMI] OOpalleHHs] U OTBETa Ha HETo, MPaBMWJIBHOCTh OPOPMIICHUS U
aZipeCOBaHUsI, HATMYKE TOIMUCEH, MPUIOKEHHUH (€CTU TaKOBbIE UMEIOTCS), CCHUIKM Ha
HOMEp U JaTy HaIPaBJICHHOTO B ajipec YMpaBJieHus 00pa3oBaHusl AJIMUHUCTPAINH T.



BOJ'IOI‘I[I:I O6paH_ICHI/IH, caciatb COOTBCTCTBYIOIIMEC OTMCTKH 00 HCIIOJTHCHUH,
3apCTUCTPHUPOBATE B KYPHAJC I/ICXO,Z[}IIHCﬁ KOPPECIIOHACHIUMN M TOJIBKO ITOCJIE O3TOI'O
OTIIPABHUTD 110 ITOYTC.

4.9. B cnyyae, eciid B TUCbMEHHOM OOpAIlleHUH HE YKa3aHbl (paMuIivs TpaxJIaHuHa,
HaIlpaBUBILIETO OOpallleHhe, W TMOYTOBBIA aJpec, MO KOTOPOMY JOJIKEH OBbITh
HaIpaBJeH OTBET, OTBET Ha oOpalieHue He aaercs. Ecnu B ykazaHHOM oOpallleHHH
COZIepXKATCsl CBEACHHUS O TMOATOTAaBIMBAEMOM, COBEpPLIAEMOM WJIM COBEPUICHHOM
MPOTUBONPABHOM JIESIHUU, & TaKXKE O JIUIIE, €r0 MOJrOTaBIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM
WM COBEPIIUBIIEM, 0OpaIieHue MOMJIEKUT HANIPABICHUIO B TOCYJApPCTBEHHBIN OpTraH
B COOTBETCTBUU C €0 KOMIETEHIIUEH.

4.10. OOpaieHue, B KOTOpPOM OOXaidyeTcss CyAeOHOE peIleHHe, BO3BpAIACTCs
rpakKJaHUHY, HalpaBUBIIEMY OOpallleHUE, C pa3bsICHEHUEM MOpsAlKa 00KaJIOBaHUS
JTAHHOTO Cy1€OHOTO PEIICHHUS.

4.11. Ilpu mnoaydYeHUH TMHCHBMEHHOTO OOpalieHusi, B KOTOPOM COJIEpKarcs
HEILEH3YpHbIE JIMOO OCKOPOUTENbHbIE BBIPAKEHMS, YIPO3bl KU3HH, 3J0POBBIO U
MMYLIECTBY JOJDKHOCTHOIO JIMIA, & TaKXE€ YIEHOB €r0 CEMbH, BIIPABE OCTAaBUTh
oOpanieHue 6e3 OTBETa IO CYIIECTBY MOCTAaBJIEHHBIX B HEM BOIPOCOB U COOOIIUTH
TpaXJIaHUHY, HAIpaBUBIIEMY OOpalieHue, O HEJOIMYCTUMOCTH 3JI0yMOTPEOICHUS
MIPaBOM.

4.12. B cnyyae, eciii TEKCT MUCbMEHHOTO OOpaIleHus He TMOJAJIAeTCs MPOYTEHUIO,
OTBET Ha OOpaIlleHHE HE JaeTCs U OHO HE IMOJICKUT HAIPaBJICHUIO HA PACCMOTPEHHUE
JOJDKHOCTHOMY JIMITY, O 9Y€M COOOIIAETCSl TpakIaHWHY, HAPAaBUBIIEMY OOpalleHue,
ecym ero (paMuIHs ¥ IIOYTOBBIA apec MOAAAI0TCS MTPOUYTEHUIO.

4.13. B ciyuae, eciu B TUCbMEHHOM OOpAIllEHUH IPaKJaHUHA COJAEPIKUTCS BOIIPOC
Ha KOTOPBIM €My MHOI'OKPAaTHO JTaBAJINCh MMCbMEHHBIE OTBETHI 110 CYIIECTBY B CBSI3U C
paHee HalpaBiIIEMbIMU OOpaLICHUSIMHM, U NPU 3TOM B OOpAIEHUHM HE MPUBOAATCA
HOBBIE  JIOBOABI WMIU  OOCTOSATENbCTBA,  3aBEAYIOIIUNA  YUPEKICHHS OO
YIOJHOMOYEHHOE Ha TO JMLO, BIPaBe MNPUHATH PELIEHHE O O€30CHOBATEIbHOCTH
OUepeHOTO OOpaIleHus U MPEeKPAlleHUH MEPEeNnuCKH C TPaKIAaHMHOM MO JTaHHOMY
BONPOCY TMpU YCIOBHHM, YTO YKa3aHHOE OOpallleHHe U paHee HampaBisieMble
oOpamenuss Hanpasimsuimce B MBJIOY. O nanHOM pelieHHd  yBEeIOMIIIETCA
rpaXAaHWH, HAIPaBUBILNN oOpalleHue.

5. Cpoku paccMoTpeHns OOpalieHHuil TPaKIaH.

5.1. OOpaieHusi TpaxaaH, MNOCTYNHBIINE B YYpEXKICHUE, PACCMaTPUBAIOTCS B
teuenue 30 AHEH Co THS PETUCTpaliu OOpaleHusl.

5.2. B tex cmydasx, Korjga A pa3peiieHus: oOpaiieHus HeoOX0AMMO MPOBEICHUE
CHEIMAIbHOM MPOBEpPKHU, HCTPEOOBAHME JIOTOJHUTENBHBIX MAaTEepUaANOB, JUOO
IPUHATHE IPYTUX MEP, CPOKHU pa3pelieHus: oOpaleHuii o MICbMEHHOMY OOpalleHuIo
UCTIOJIHUTENS C MOAPOOHBIM OOOCHOBAaHMEM, MOTYT ObITh, B MOPSIKE HMCKIIOYECHUS,
NPOJJICHBI 3aBEAYIOIIKUM OO YMOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM, HO He OoJiee yeM Ha
30 nHeil, yBEeAOMHUB O TMPOJICHUHM CpPOKAa €ro pacCMOTPEHHsS TIpakJaHHHA,
HarpaBUBIIETO O0palIeHHE.



5.3. Ilpennoxxkenusi, 3asBJICHUS] U >KajJoObl, B PE30JIIOIMU KOTOPHIX ObUT yKa3aH
KOHKPETHBIN CPOK UCTIOJTHEHUS - UCTIOJHSIOTCS B IAaHHBIE CPOKH.

6. Opranusanus JUYHOTO NPUEMA I'PAXKIAH.
6.1. Ilpuem rpaxgan B MBJIOY Nell6 «310poBsiHOK» BemyT: 3aBEAYIOMIMI
YUPEKJCHHS, 3aMECTUTENIH, CTapimuid BocnuTaTedb. [lpueM mnpoBoauTcs B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKJICHHBIM I'paprikoM Mprema.

6.2. [lpu nuyHOM TpHEME TPAXKIAHUH TMPEIBSABISET JTOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIUN
anyHocTh. CoziepKaHue YCTHOTO OOpallleHHs 3aHOCUTCSI B KAPTOUKY JIMYHOTO IIpremMa
rpaxaanvHa. KapToukd JUYHOTO MpUEMa, PETUCTPUPYIOTCS B aBTOMATU3UPOBAHHOM
pexuMe Ha KoMmmbloTepe (ydeTHas KapToyka JIMYHOTO Npuema mpuiaraercs). Bo
BpeMs 3allMCH YCTaHABJIMBAETCS KPATHOCTh YCTHOTO OOpAaIIeHHs, MPU MOBTOPHBIX
oOpallleHusIX JeslaeTcsl 3alpoc O BCEX HMEIOMIMXCS B YUPEKIECHUH MaTepuajax Io
ATOMY 3asIBUTENIO (KapTOuKa MpUEMa, YUYE€THAsl KapTOUYKa MHUChMA, a TAK)KE apXHBHBIM
matepuain u 1p.) [loqoOpaHHbIe TOKYMEHTBI, BMECTE C KAPTOUKOM MpreMa rnepeaarorcs
BEIyILIEMY [IPUEM I10 JIMYHBIM BOIlpocaM. Pe3ynbrar npuema noceTureneii OTMe4aeTcs
B KAPTOYKE JIMYHO BEAYILLIErO MPUEM.

6.3. B cinyuae, eciu u3nokeHHbIE B YCTHOM OOpaiieHnu (pakThl U 00CTOSTENbCTBA
SBIISIIOTCSL OYEBUAHBIMH W HE TPEOYIOT JOTIOJIHHUTENBHOW TPOBEPKH, OTBET Ha
oOpaleHne ¢ corjacus rpaxaaHuHa MOXKET OBbITh JaH YCTHO B XOJI€ JJMYHOTO MPHEMa,
0 YeM JIeTIaeTCs 3aMKCh B KAPTOUKE JIMYHOTO MPHEeMa IpaXkIaHNHA BEIyIUM IpueM. B
OCTAIBHBIX CIyYasX JaeTCs MHUChMEHHBIH OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBJICHHBIX B
oOpallieHuu BOTPOCOB.

6.4. Bo BpeMst TMYHOTO MpueMa KaXKIblil rpaKIaHHH UMEET BO3MOXKHOCTD CHENaTh
YCTHOE 3asBJI€HME JIMOO OCTaBUTh NHMCbMEHHOE OOpalleHHe MO0 CYIIECTBY
MOJTHUMAEMBIX UM BOMpOcoB. IlucemMeHHOE oOpalieHue, MPUHITOE B XOJA€ JUYHOTO
IIPUEMA, MTOUIEKUT PETUCTPALIMU U PACCMOTPEHUIO B YCTAHOBJIIEHHOM HOPSIIKE.

6.5. B ciyuae, eciu B oOpallleHUH COJEPKATCS BOMPOCHI, PEIIEHHWE KOTOPBIX HE
BXOJIUT B KOMIIETCHLIMIO YUPEXKACHUS, TPAXKIAHUHY /aeTCs Pa3bsCHEHUE, KyJa U B
KaKOM TOPSAJIKE eMy CIeAyeT 0OpaTUTHCS.

6.6. B xone nuuHOrO mpueMa rpakJIaHUHY MOKET ObITh OTKa3aHO B JajbHEWIleM
pacCMOTpeHHH OOpaIlleHusi, €Cii €My paHee ObUT JaH OTBET IO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B 0OpallleHUU BOIIPOCOB.

6.7. [Ipu HEOOXOAMMOCTH /JII pACCMOTPEHUS MIOCTABIEHHBIX 3asBUTENIEM BOIIPOCOB
Ha MPUEM Tpa)kAaH MOXKET ObITh MPUIJIAIICH CHEeHHATMCT WM MEeAaror rpymnmisl (1o
JIOTOBOPEHHOCTH)

7. KoHTpOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM pa3pelieHueM 00palleHuil rpaskaaH.
7.1. Ha kaxnoe oOpamieHue 3aBOAUTCS KOHTPOJbHAs KapTOyKa CpPOKOB
paccMOTpeHUs OOpallleHU TpaXk/IaH.

7.2. OOpameHusi TpakJaH, Ha KOTOpbIE MdAIOTCS MPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, C
KOHTpOJIi He cHuMaioTca. KOHTposib 3aBepiaercs TOJIBKO IIOCH€ BBIHECEHUS



OKOHYATCJIbHOI'0 PCIICHUA W IPUHATHUA HWCYCPIIBIBAIOIIHUX MCEp II0 Pa3pCHICHHIO
NpCIIOKCHH, 3asABJICHUA U ’KaJI00BbI.

7.4. PenieHue o CHATUM C KOHTPOJIS OOpAIlleHUH Tpak/laH MPUHUMAET 3aBEIYIOIIHA,
KOTOPBIN J1aBajl MOPYUYEHUE MO UX PACCMOTPEHUIO.

7.5. 3amecTuTeny 3aBEAYIOIIEro, CTApIIM BOCIUTATENb WM MO UX MOPYUYEHUIO
Apyrue ITOJHKHOCTHBIE JIMIA JOJKHBI OCYIIECTBIIATh B IpeAenax CBOeH KOMIIETEHIIMU
KOHTPOJb 3a COONIOJIEHMEM TMOpsAOKa pPACCMOTpPEHUs OOpallleHHil TrpakaaH,
aHAJTM3UPOBATh COJEP)KaHUE IOCTYHAIOIIUX OOpalleHuil, NPUHUMATh Mephl 10
CBOEBPEMEHHOMY BBISIBJICHUIO M YCTPAHEHUIO NMPUYMH HApYIICHHUS IpaB, CBOOOI U
3aKOHHBIX UHTEPECOB I'PaXKJIaH.

7.6. KomuuecTBeHHBIN aHanmu3 oOpalleHUN TpaxIaH U aHalu3 XapakTepa
oOpalieHuit rpaxaad MPOBOJAUTCS €KEMECSUYHO, €XKEKBAPTAIBHO U €KETOTHO.

7.7. AnanuThuecKkwe CHOpPaBKKM TEKYIIETO XapakTtepa oOpaiieHuil TpaxaaH,
COIMAJIBHOTO CTaTyca 3asBUTENICH, pPe3yJbTAaTOB IMpPHUEMa COCTABISIOTCS IO MeEpe
Hag0O0HOCTH.

8. CocraB/jieHHe HOMEHKJIATYPHI Jejl. DopMUpoOBaHMe 1] sl OCIeAYH0IIero
XpaHeHHs U MCIO0JIb30BAHUA B padore.

8.1. OOpamenuss rpaxmaH, KOIMUA OTBETOB (MEPBBIA JK3EMIULIp OTBETa
HaIpaBJISIETCSl 3asBUTEIII0) HA HUX U JOKYMEHTHI, CBSI3aHHbIC C UX Pa3pEIICHHUEM, a
TaKKe€ JOKYMEHThl 1O JIMYHOMY TMpuUeMy TrpaxaadH (opMupyroTrcs B Jeja B
COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHOM HOMEHKIaTypou nei1 MB/IOY.

8.2. HoMmeHkmaTypa Jen €XeroJHO MepecMaTPUBAETCs, TP HEOOXOIUMOCTH B HEe
BHOCSITCS COOTBETCTBYIOIINE N3MEHEHHUSI, TOTIOHEHUS U COTIIACOBBIBAIOTCS

8.3. Jlena B HOMEHKJIATYpE PACTOIATatOTCs MO0 CTENEHN 3HAYUMOCTH BKITFOYCHHBIX B
HUX JOKYMEHTOB.

8.4. InpexcoMm ziesia B HOMEHKJIIATYpE SBJISETCS €r0 MOPSIKOBBIN HOMeED.

8.5. Kaxxnoe obpaiiieHre u Bce JOKYMEHTHI TI0 UX PACCMOTPEHHUI0 (POPMHUPYIOTCS B
OTJIENbHOE [IEJI0-TIANKy M PacIojiaraloTcs B XPOHOJIOTMUECKOM Mopsnke. B cimydae
MOJTyYeHHUsI TTOBTOPHOTO OOpAICHUS WM TMOSBICHUS JOMOJHUTEIBHBIX TOKYMEHTOB
OHH TMOJIIUBAIOTCS B J€NI0, KOTOpOe ObLIO0 chOpMHUPOBAHO paHEe.

8.6. Ilpm ¢dopmupoBaHun JAen MPOBEPSETCSs MNPABWIBHOCTh HAaNpaBICHUS
JIOKYMEHTOB B JIEJIO, UX MOJHOTa (KOMILIEKTHOCTh). HepaspelieHHble mpeasioxkeHus,
3asBJICHUSI U KAJIOObI TPAXKJaH, a TaKKe HEMPaBUIBHO O(POPMIICHHBIE JTIOKYMEHTHI
MOJIIMBATH B JIEJIO 3aIPeIlaeTcs.

8.7. OTBETCTBEHHOCTb 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB IO OOpalleHusM TpaxaaH
BO3JIaraeTcsl Ha IOKYMEHTOBEa OTBETCTBEHHOT'O 32 paboTy ¢ 00pallleHUsAMH TPaXaaH.
Cpoxu XpaHeHHs JOKYMEHTOB MO OOpaIlIeHHUsIM TPa)XaaH OMpPENessioTCs S-TH JIETHUM
CPOKOM XpaHeHHs. B HeoOXOAMMBIX CilydasX Ha3HAYEHHOW MPHUKA30M 3aBEAYIOLIEro
YUPEXKACHUS SKCIEPTHOM KOMHCCHEN MOXKET ObITh MPUHATO PEIlIeHUE 00 YBEIMYCHUH
CpOKa XpaHEHUs MPEAJIOKEHUH rpak1an
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